TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa para fornecimento de ETANOL HIDRATADO COMBUSTIVEL E GASO-
LINA COMUM TIPO “C”, CONFORME LEGISLAGAO E REGULAMENTO VIGENTE DA AGEN-
CIA NACIONAL DO PETROLEO - ANP por SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes, ETP, exigéncias estabelecidas neste instrumento e edital.

MEDIA VALOR

LOTE | ITEM | QTDE. | UN. DESCRICAO DESCONTO TOTAL

06.001.000001 - ETANOL HIDRATADO COMBUSTI-
1 |20.000| L |VEL CONFORME REGULAMENTO VIGENTE DA 0,43% R$ 76.800,00
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO - ANP.

06.002.000001 - GASOLINA COMUM TIPO "C" CON-
2 |60.000| L |FORME REGULAMENTO VIGENTE DA AGENCIA NA- 0,52% R$ 385.200,00
CIONAL DO PETROLEO - ANP.

€ semae

TOTAL R$ 462.000,00

1.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, de acordo com as diretrizes

fixadas na Instru¢édo Normativa n°. 09, de 2023.

1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a

vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAQ DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAOQ
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. VEDAGAO A SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.2. Considerando que o objeto da contratagéo consiste no fornecimento de etanol hidratado
combustivel e gasolina comum tipo “c”, com controle de origem e rastreabilidade dos
combustiveis, a vedacdo a subcontratagcdo visa assegurar que o produto entregue seja
exatamente o proposto e homologado no certame, garantindo a integridade dos laudos

apresentados.

5. GARANTIA CONTRATUAL
5.1. Ndo sera exigida a garantia de execugdo contratual, pois trata-se de registro de pregos

para fornecimento parcelado de combustiveis (etanol hidratado combustivel e gasolina comum
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tipo “c

), cujas entregas ocorrerdo de forma fracionada e sob demanda, mediante emiss&o de notas

de empenho e autorizagdes de fornecimento, conforme a necessidade da Administracéo.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E MODELO DE EXECUGAOQ DO OBJETO
6.1. A Contratada devera atender aos requisitos exigidos no Edital/Termo de Referéncia nos
itens que lhe compete. O item ofertado devera atender a todas as exigéncias de especificagéo,

normativas, entre outros.
6.2. Registro de Pregos para contratagdo de Postos de Combustiveis
6.3. A duragao do Registro de Pregos devera ser 12 (doze) meses.

6.4. Material objeto: ETANOL HIDRATADO e GASOLINA COMUM TIPO "C"; Litros.

6.5. O abastecimento dos veiculos da frota do SEMAE sera efetuado no posto autorizado de

acordo com as necessidades do SEMAE.

6.6. Somente deverdo ser abastecidos os veiculos que estiverem com a autorizagdo de
‘Abastecimento Externo” emitida e devidamente preenchida pelo SEMAE, a qual contera os
seguintes dados: numeragao, nome do condutor autorizado, prefixo e placa do veiculo, tipo de

combustivel, data e assinatura do responsavel pela autorizagéo.

6.7. Quando do abastecimento, o motorista ou condutor entregara a autorizagdo de
“‘Abastecimento Externo” a contratada e esta devera fornecer a 22 via do cupom fiscal ou nota
fiscal eletronica contendo, no minimo, os seguintes dados: NUmero (prefixo) e placa do veiculo;
Data do abastecimento; Numero da Autorizacdo de Abastecimento Externo; Oddémetro;

Quantidade em litros.

6.8. O faturamento deve ser realizado semanalmente e juntamente com a nota fiscal/fatura deve
ser enviado relatério dos abastecimentos a que se refere a nota fiscal. No relatério devem constar,
no minimo, os seguintes dados: Numero (prefixo) e placa do veiculo; Data do abastecimento;
NUmero da Autorizagao de Abastecimento Externo; Odémetro; Quantidade em litros; Valor unitario

do litro e Valor total do abastecimento.

6.9. Para fins de faturamento, devera ser considerado, em cada abastecimento, o menor valor

entre:
6.9.1. O valor praticado na bomba, no momento do abastecimento;

6.9.2. O valor resultante da aplicagdo do desconto sobre o pre¢co médio do combustivel na
semana de referéncia, vigente, divulgada pela Agéncia Nacional do Petréleo — ANP — por

municipio, cidade de Piracicaba — preco de venda/consumidor;
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6.10. A definicdo desse método de faturamento busca a economicidade para a administragao

publica, uma vez que, em contratagdes anteriores o faturamento ocorria exclusivamente por
desconto aplicado sobre a média do valor da tabela vigente da ANP. E caso de valor praticado na
bomba, fosse menor do que a média do valor da tabela vigente da ANP, a contratada ainda teria
direito a emisséo de uma nota fiscal complementar para cada abastecimento, para equiparagao

ao valor médio da tabela;

6.11. Essa alteragdo também busca aumentar a quantidade de fornecedores interessados em
participar do certame da contratagdo, uma vez que, nas ultimas contratacdes houve pouca procura

em relagdo a participagao para fornecimento;

6.12. Em caso de alteragdo na normativa fiscal, outras formas de prestagdo de contas e

conferéncia poderéo ser definidas de comum acordo entre a contratada e 0 SEMAE.
6.13. A nota fiscal/fatura emitida devera conter as seguintes informagdes:
6.13.1. Total de litros por combustivel fornecido;

6.13.2. Multiplicagdo da quantidade de litros pelo preco praticado na bomba, no momento

em que ocorreu 0 abastecimento; ou

6.13.3. Multiplicagao da quantidade de litros pelo preco médio do combustivel na semana
de referéncia, vigente, divulgada pela Agéncia Nacional do Petrdleo — ANP — por

municipio, cidade de Piracicaba - preco de venda/consumidor;

6.13.4. Na auséncia do municipio de Piracicaba no rol do Sistema de Levantamento de
Precos - SLP CSA - da ANP - Agéncia Nacional do Petroleo - deve ser utilizada a cidade
mais préxima, comprovada pela tabela: Levantamento de Precos de Combustiveis
(Ultimas semanas pesquisadas); Precos médios semanais: Brasil, regides, estados e

municipios; disponivel no sitio eletrénico: https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/precos-e-

defesa-da-concorrencia/precos/levantamento-de-precos-de-combustiveis-ultimas-

semanas-pesquisadas.

6.13.5. Aplicacdo dos percentuais de desconto concedidos na proposta vencedora do
certame licitatorio sobre o prego dos combustiveis, quando utilizado o prego médio do
combustivel na semana de referéncia, vigente, divulgada pela Agéncia Nacional do
Petréleo — ANP.
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6.13.6. Apuragao do valor final apds a concessdo dos descontos percentuais sobre o
preco do combustivel/litro divulgado pela ANP, referente @ semana do consumo, cujo

resultado correspondera ao montante a ser faturado.
6.14. A nota fiscal/fatura ndo devera conter arredondamentos de valores:

6.14.1. Quando os resultados das operagbes apresentarem 3 (trés) casas decimais ou
mais, deverao ser eliminadas as casas decimais a partir da terceira, considerando para

valores em centavos, apenas as duas primeiras casas decimais.

6.14.2. A operagéo descrita no subitem anterior deveré ser efetuada na apuragao do valor
final apos a concesséo dos descontos percentuais sobre o pre¢co do combustivel/litro

divulgado pela ANP.

6.15. Para liberagdo do pagamento, o SEMAE conciliara as notas fiscais eletronicas ou faturas
com os relatérios e autorizagbes emitidas. Nao serd realizado o pagamento da parcela

correspondente a autorizagdo ou nota fiscal faltante.

6.16. O pagamento da Nota Fiscal/Fatura entregue até as 12h de segunda-feira, na
Coordenadoria de Administracéo de Materiais ao fiscal/gestor do contrato, sera efetuado na sexta-

feira da mesma semana.
6.17. O(s) licitante(s) devera(do) ter posto de abastecimento localizado em:

6.17.1. Itens 01 e 02 - Coordenadoria da Unidade Santa Terezinha - Posto de
abastecimento localizado em um raio de 5.500 m da Rua Jodo Eugénio Piedade, 602,
Piracicaba/SP.

6.17.2. Os limites de distancia sdo para que os veiculos que prestam servigos naquela
regido ndo se desloquem muito da sua area de atuagcdo. A ndo determinacdo de um
perimetro maximo para a localizagdo do Posto de Combustivel podera provocar perda de
tempo para o deslocamento dos veiculos para o abastecimento, a qualidade dos servigos

prestados pelo SEMAE e aumentando o custo operacional.
6.18. O abastecimento devera ser sempre até completar o tanque.
6.19. Quantidade estimada de consumo mensal:
6.19.1. Coordenadoria da Unidade Santa Terezinha:
6.19.1.1. Etanol hidratado combustivel: 1.500 litros
6.19.1.2. Gasolina comum tipo “c”: 5.000 litros
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6.20. Da fiscalizagdo e Gestao do contrato:

6.20.1. Fiscal do Contrato: William Bernardo Tarelho, telefone (19) 3403.9625, e-mail:

wtarelho@semaepiracicaba.sp.gov.br.

6.20.2. Gestor do Contrato: Clayton Luis Ramos da Silva, telefone (19) 3403.9625, e-mail:

csilva@semaepiracicaba.sp.gov.br.

6.21. Além do disposto nos itens anteriores, 0 SEMAE reserva-se o direito de, havendo
necessidade, encaminhar amostras dos combustiveis para a realizacdo de ensaios, testes e
demais provas que se fizerem necessarias para a boa execucgao do objeto da licitagdo, em

laboratérios credenciados pela Autarquia, correndo, o énus, por conta da Contratada.

7. DA METODOLOGIA E JUSTIFICATIVA DA LOCALIZAGAO GEOGRAFICA
7.1. A definicdo dos perimetros de abastecimento para as Coordenadorias das Unidades
Regionais do SEMAE fundamenta-se no Principio da Eficiéncia e na busca pela maior

economicidade administrativa.
7.2. A metodologia adotada considerou as seguintes limitagdes operacionais da autarquia:

7.2.1. Deslocamentos superiores aos raios estabelecidos implicariam em indisponibilidade
excessiva de veiculos, prejudicando a celeridade dos servigos essenciais de manutengéo e

extensdo de redes de agua.

7.2.2. A proximidade geografica visa mitigar o aumento de custos indiretos, tais como
consumo excessivo de combustivel no trajeto, desgaste prematuro de pneus e componentes, além
do comprometimento no atendimento das manutengdes, decorrente do tempo de deslocamento

dos servidores.

7.3. A restricdo geografica ndo compromete a ampla competitividade do certame, visto que o
levantamento prévio de mercado identificou a existéncia de aproximadamente 10 (dez)

estabelecimentos aptos a fornecer o objeto dentro de cada raio delimitado.

7.4. Para fins de comprovacdo da viabilidade e competitividade da metodologia por
proximidade, além do anexo Mapa dos Postos, relacionam-se abaixo exemplos de postos de

combustiveis localizados dentro das areas de abrangéncia:
7.4.1. Lote 01 — Coordenadoria Unidade Santa Terezinha (Raio de 5.500 m):
7.4.1.1. Posto Santa Terezinha: Rua Nossa Senhora do Carmo, 702.

7.4.1.2. Auto Posto A6: Avenida Cristdvao Colombo, 3000.
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7.4.1.3. RPA Shell: Avenida Cristovao Colombo, 2088.

7.4.1.4. Posto 3S Vila Sénia: Rua Corcovado, 1235.

7.4.1.5. Auto Posto Shopping Piracicaba: Avenida Primeiro de Agosto, 186.
7.4.1.6. Posto Algodoal: Rua Otaviano de Assis, 101.

7.4.1.7. Posto Vila Rezende: Avenida Dona Francisca, 549.

7.4.1.8. AP Séo Miguel: Avenida Dona Francisca, 410.

7.4.1.9. Posto 3S Nova Piracicaba: Avenida Presidente Kennedy, 1437.
7.4.1.10. Beira Rio Piracicaba: Avenida Torquato da Silva Leitao, 89.

7.5. Diante do exposto, a diviséo geografica € técnica e economicamente viavel, garantindo o
atendimento as necessidades das Coordenadorias com o menor custo operacional possivel e

respeitando o carater competitivo da contratagéo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

8.4. O fiscal podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e Instrugdo Normativa n°. 05
e 18, ambos de 2023).

8.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do objeto, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Autarquia.
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8.6.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do objeto, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, conforme previsto no § 1°, do art. 117, da Lei
n°. 14.133, de 2021.

8.6.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagdes para a corre¢do da execugao do objeto, determinando prazo para a corregéo.

8.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.6.5. O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, a previséo de
término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva, a

prorrogacéo contratual ou a realizagdo de nova licitagdo, conforme o caso.

8.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificara a manutengao
das condigdes de habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal do contrato, se
designado, atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou
contrato, conforme o caso, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da Autarquia.

8.8.1. O fiscal ou o gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa.
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8.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo
fiscal, quando for o caso, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizagéo para a instauragéo
de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, nos termos

da Instrugdo Normativa n°. 18, de 2023.

8.9. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para

0 aprimoramento das atividades da Autarquia.

9. CRITERIOS DE MEDIGAQ E PAGAMENTO
9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, por um prazo maximo de até 15 (quinze) dias
uteis, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo

mediante termo detalhado.

9.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.
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9.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n°. 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emiss@o de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Autarquia
durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do

contrato.

9.8. A liquidagéo, prazo e a forma de pagamentos seguirdo os critérios estabelecidos no

edital/instrumento convocatorio.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

10.2. Exigéncias de Habilitagdo, qualificacdo econdmico financeira e demais critérios de

selegéo e julgamento da proposta serdo definidos no instrumento convocatorio.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 462.000,00 (quatrocentos e sessenta e

dois mil reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

11.2. A despesa decorrente da presente contratagdo esta contemplada na dotagéo

orgamentaria do ano de 2026.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO
Luis Armando Verissimo
Chefe de Setor de Almoxarifado
Funcional 2092-9
Telefones: (19) 3403-9625
E-mail: Iverissimo@semaepiracicaba.sp.gov.br

Piracicaba, data da assinatura eletronica.

Geréncia Administrativa e Financeira :
Rua Quinze de Novembro, 2200, Bairro Alto - Piracicaba/SP - (19) 3403-9611 :

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo SEMAE 2026/008317 e o c6digo KE4VJANM.
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